PATVIRTINTA

Jonavos vietos veiklos grupés
Pirmininko 2024-07-01 jsakymu
Nr. 2024/07/01

JONAVOS VPS KOORDINATORIAUS

PAREIGINIAI NUOSTATAI

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybé — Jonavos VPS koordinatorius, dirbantis pagal darbo sutartj.
2. Projekto koordinatoriy j pareigas priima ir atleidzia Jonavos vietos veiklos valdyba.

11 SKYRIUS
PASKIRTIS

3. Jonavos vietos veiklos grupés (toliau — JVVG) projekto VPS koordinatoriaus pareigybé
reikalinga uztikrinti Jonavos miesto 2023-2029 m. vietos plétros strategijos (toliau — VPS)
administravimo projekto (toliau — Projektas) administravimg ir jgyvendinima.

111 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI, EINANCIAM SIAS PAREIGAS

4. Turéti auks$tajj universitetinj arba jam prilygintajj iSsilavinima.

5. Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija ir jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kity institucijy teisés aktais, reglamentuojanciais
nevyriausybiniy organizacijy veikla, sugebéti jais vadovautis.

6. Biti susipazinusiam su 2021-2027 mety Europos Sajungos fondy investicijy programa,
Lietuvos miesty vietos veiklos grupiy strategijy atrankos ir jgyvendinimo taisyklémis.

7. Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Viesyjy pirkimy jstatymu ir taisyklémis,
dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

8. Mokeéti dirbti kompiuteriu (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, interneto nar§yklémis).

9. Gebéti planuoti ir organizuoti veiklg JVVG, priimti sprendimus savo kompetencijos
ribose, bendrauti ir bendradarbiauti.

10. Mokeéti valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti informacija ir rengti vidaus
tvarkomuosius, organizacinius, informacinius dokumentus bei i§vadas.

11. Turéti ne mazesne, kaip 5 mety projektinés veiklos patirtj bei strategijy jgyvendinimo
patirtj.

12. Turéti vairuotojo pazyméjima.

13. Biti pareigingam, darbs¢iam, komunikabiliam, saziningam ir iniciatyviam.

IV SKYRIUS
PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



14. Organizuoja, vykdo VPS jgyvendinimg, jgyvendinimo prieZiiirg ir stebéseng.

15. Veiklos ataskaity, mokejimo praSymy rengimas bei teikimas administruojancioms
Projekta intitucijoms.

16. Atsako uz laiku teikiamy dokumenty ir duomeny teisingumg administruojanc¢ioms

Projekta institucijoms.

17. Vykdo viesyjy pirkimy stebésena.

18. Derina VVPS ir su jos jgyvendinimu susijusiy projekty vieSinima.

19. Palaiko glaudZius rysius su Lietuvos Respublikos Vidaus reikaly ministerija, CPVA,
VVG Tinklu, savivalda, su jvairiomis organizacijomis, verslininkais, dalinantis
informacija, patirtimi sprendziant VPS jgyvendinimo klausimus, dalyvauja jy
organizuojamuose renginiuose, susijusiuose su VPS jgyvendinimu.

20. Sprendzia su VPS jgyvendinimu iskilusius organizacinius klausimus.

20.Teikia pareiskéjams ir Projekty partneriams konsultacijas ir visokeriopg pagalba
susijusig su VPS jgyvendinimu.

21. Derina mokymus potencialiems vietos projekty pareiskéjams.

22. Derina viesinimo renginius, konferencijas, dalyvavima tarptautiniuose seminaruose.

23. Nagringja organizacijy ir kity asmeny prasymus, pareiskimus, pasitlymus, skundus ir
nustatyta tvarka teikia atsakymus, kiek leidzia jo kompetencija.

24. Vykdo JVVG valdybos rastiskus jsakymus ir zodinius pavedimus.

25. Tvarko dokumentus pagal rastvedybos reikalavimus.

26. Organizuoja einamajj dokumenty saugojima,rengia bylas archyvui.

27. Atsako uz Projekto savalaikj veikly vykdyma ir koordinavima.

28. Bendrauja ir bendradarbiauja su Projektg administruojancia institucija.

29. Rengia ir teikia Agenttirai JVVG strategijos pakeitimus.

30. Organizuoja JVVG valdybos posédzius.

31. Parengia susirinkimy protokolus.

32. Teikia sitlymus JVVG valdybai dél JVVG veiklos gerinimo.

V SKYRIUS
TEISES IR PAREIGOS

33. Turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo ir poilsio salygas, teisés akty nustatytas
socialines ir kitas garantijas.

34. Atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie priestarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.

35. Gauti visg darbui reikalingg informacija.

36. Atstovauti JVVG svarstant su jos veikla susijusius klausimus.

37. Kelti savo kvalifikacija, vykti j seminarus, konferencijas.

38. Dalyvauti JVVG valdybos ir/ar JVVG visuotiniuose susirinkimuose.

39. Rupestingai ir atsakingai atlikti pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas, laiku atlikti
pavedamas uzduotis.

VI SKYRIUS
ATSAKOMYBE

40. Projekto koordinatorius atsako uz pareigybés aprasyme nurodyty funkcijy ir pareigy
tinkamg vykdyma darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka.

41. Projekto koordinatorius yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas JVVG pirmininkui, o tuo atveju,
jei pirmininkas yra paskirtas projekto koordinatoriumi — JVVG valdybai.

42. Projekto koordinatorius yra atsakingas uz jo zinioje esan¢iy dokumenty, duomeny
saugumg Ir konfidencialuma.

43. Projekto koordinatorius yra atsakingas uz tvarkingg techniniy priemoniy naudojima.

44. Projekto koordinatorius yra atsakingas uz saugos darbe, priesgaisrinés ir
elektrosaugos reikalavimy vykdyma.

45. Projekto koordinatorius atsako uz teisingg darbo laiko naudojima.



46. Pareigybés aprasymas gali buti kei¢iamas, pildomas dél jstatymuy, kity teisés akty
pakeitimy ar kity JVVG administracijos darbo organizavimo pertvarkymy.

47. Uz pareigybés apraSyme iSvardinty funkcijy nevykdymga ar netinkamg vykdyma
Projekto koordinatorius atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SusipaZzinau ir sutinku:

(pareigos, vardas, pavardé) (parasas, data)



